BUCHHALTER (M/W/D)

Die O.K. Haus- und Immaobilienverwaltung GmbH ist ein etabliertes und
kompetentes “Unternehmen im Segment Hausverwaltung und
Vermietung. Wir-bieten lhnen spannendeund. abwechslungsreiche
Herausforderungen in einem dynamischen Umfeld.

Wir suchen Sie als Buchhalter (m/w/d) an uaserem Staadort in
Chemnitz.

DAS SINDIHRE AUFGABEN:

e - Betreuung des Finanz- und Rechnungswesens

e Bearbeitung und Verbuchung von laufenden Geschaftsvorfallen
im Bereich

e Zahlungsverkehr sowie Uberwachung des Zshlungsverkehrs
e Kontenabstimmung
e Umsatzsteuervoranmeldung

e Ansprechpartner fir Wirtschaftsprifer, Steuerberater und
Betriebsprifer

e Vorbereitung von Jahresabschlissen

e Durchfihrung desMahnwesens

DAS BRINGEN SIE MIT:

e Sie haben eine immobilienspezifische Ausbildung
abgeschlossen, oder bringen Erfahrung in der
Objektverwaltung mit.

e |dealerweise bringen Sie Erfahrung in der Mietsverwaltung mit
und haben gute Kenntnisse im Mietrecht

e Sie haben Interesse an der Immoabilienbranche

e (Organisationstalent und Sie behalten auch in stressigen
Situationen einen kihlen Kopf

e Sie arbeiten gerne mit Menschen und bringen Kenntnisse im
Kundenmanagement mit

Und so bewerben wir uns bei lhnen:

o Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e BranchenUbliche Gehalter, 30 Urlaubstage und eine gelebte
Work-Life-Balance zeichnen uns als Arbeitgeber aus

e [Eineflache Hierarchie sowie ein hohes Malg an
Gestaltungsspielraum

e Selbststandiges Arbeitenimit @bwechslungsreichen-Aufgaben

e [Esbefindet sich ein Fitnessraum, ver Ort sowie kostenlose
Getranke (Kaffee, Wasser)

o Flexible Arbeitszeiten

e Kreatives, motiviertes und humorvolles Team

Wir freuen uns Ober Ihre Bewerbung mit vollstdndigem
Lebenslauf, einem kurzen Anschreiben mit Angabe der
Gehaltsvorstellung und des frihestmdglichen Eintrittsdatums an:
bewerbung@ok-hv.de




